Referent ds. finansowo ksiegowych

Zakres obowigzkow:

ksiegowanie dokumentéw zakupu, sprzedazy oraz wyciggéw bankowych

rozliczanie i uzgadnianie sald kont naleznosci i zobowigzan

udziat w zakornczeniu miesigca oraz roku

udziat w sporzgdzaniu sprawozdan miesiecznych, kwartalnych oraz rocznych

wykonywanie zadan i przestrzeganie zasad zawartych w zarzgdzeniu w sprawie

kontroli operacji finansowych i gospodarczych

przygotowywanie zestawieh na potrzeby raportowania oraz zamkniecia miesigca

e biezgce kompletowanie dowodéw ksiegowych i wydrukéw komputerowych oraz ich
odpowiednie archiwizowanie

e realizacja innych zadan zgodnie z biezacymi potrzebami dziatu finansowo-

ksiegowego

Wymagania:

wyksztatcenie $rednie kierunkowe ( mile widziane wyzsze)

doswiadczenie w obszarze finanséw i ksiegowosci na podobnym stanowisku
zdolnosci analitycznego myslenia

dobra znajomos¢ MS Excel

odpowiedzialnos¢, obowigzkowos$é, terminowos¢

umiejetnos¢ pracy w zespole

dobra organizacja w pracy

Oferujemy:

e umowe o prace w wymiarze zatrudnienia Yz etatu
e praca w mitym i przyjaznym zespole
e wsparcie merytoryczne i administracyjne



