OGLOSZENIE

Dyrektor Wojewoddzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Andrychowie zatrudni:

KIEROWNIKA DZIAtU ORGANIZACYJNO-PERSONALNEGO
Zadania:

Nadzorowanie oraz koordynowanie pracy podlegtego zespotu i delegowanie zadan pracownikom
w tym min:
* zapewnienie zgodnej z przepisami i terminowej obstugi kadrowo-ptacowej pracownikéw,
* tworzenie profesjonalnej polityki personalnej, przez identyfikowanie mozliwosci
doskonalenia proceséw kadrowych, HR oraz zmian w systemach,
* kontrola poprawnosci i naliczanie wynagrodzen,
* zapewnienie terminowego i zgodnego z przepisami przygotowania sprawozdan oraz
deklaracji, m.in. do US, GUS, ZUS, PFRON, PPK
* obstuga portalu NFZ,
* sporzadzanie raportéw i analiz dotyczacych danych kadrowych i ptacowych na wewnetrzne
potrzeby Szpitala
* sporzadzania regulamindw i wewnetrznych rozporzadzen,
* dbatosé o rozwdj i statg aktualizacje wiedzy Zespotu w zakresie obowigzujgcych przepisow
* wsparcie Dyrekcji Szpitala, kadry kierowniczej i pracownikéw w kwestiach zwigzanych z
prawem pracy oraz procesami HR.

Wymagania:
* wyksztatcenie wyzsze,
* doswiadczenie w obszarze administracji kadrowej i ptacowe;j,
* doswiadczenie w koordynowaniu pracy Zespotu,
* mile widziane doswiadczenie w obszarze kadr i ptac w podmiocie leczniczym,
* biegta praktyczna znajomosc¢ aktualnych przepiséw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych,
* dobra znajomos¢ MS Office (w szczegdlnosci MS Word, MS Excel).

Prosimy o zgtoszenia mailowe na adres: szpital@szpital.info.pl.

Dokumenty aplikacyjne powinny zawieraé: CV, list motywacyjny, dokumenty potwierdzajgce
kwalifikacje.

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace
* mozliwo$é szkolenia i rozwoju zawodowego,
e atrakcyjne wynagrodzenie

W aplikacji prosimy umiesci¢ podpisang klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).”
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