
OGŁOSZENIE

Dyrektor Wojewódzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Andrychowie zatrudni:

KIEROWNIKA DZIAŁU ORGANIZACYJNO-PERSONALNEGO

Zadania:

Nadzorowanie oraz koordynowanie pracy podległego zespołu i delegowanie zadań pracownikom
w tym min:

• zapewnienie zgodnej z przepisami i terminowej obsługi kadrowo-płacowej pracowników,
• tworzenie  profesjonalnej  polityki  personalnej,  przez  identyfikowanie  możliwości

doskonalenia procesów kadrowych, HR oraz zmian w systemach,
• kontrola poprawności i naliczanie wynagrodzeń,
• zapewnienie  terminowego  i  zgodnego  z  przepisami  przygotowania  sprawozdań  oraz

deklaracji, m.in. do US, GUS, ZUS, PFRON, PPK
• obsługa portalu NFZ,
• sporządzanie raportów i analiz dotyczących danych kadrowych i płacowych na wewnętrzne

potrzeby Szpitala
• sporządzania regulaminów i wewnętrznych rozporządzeń,
• dbałość o rozwój i stałą aktualizację wiedzy Zespołu w zakresie obowiązujących przepisów
• wsparcie  Dyrekcji  Szpitala,  kadry  kierowniczej  i  pracowników w kwestiach związanych  z

prawem pracy oraz procesami HR.

Wymagania:
• wykształcenie wyższe,
• doświadczenie w obszarze administracji kadrowej i płacowej,
• doświadczenie w koordynowaniu pracy Zespołu,
• mile widziane doświadczenie w obszarze kadr i płac w podmiocie leczniczym,
• biegła praktyczna znajomość aktualnych przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych,
• dobra znajomość MS Office (w szczególności MS Word, MS Excel).

Prosimy o zgłoszenia mailowe na adres: szpital@szpital.info.pl.

Dokumenty  aplikacyjne  powinny  zawierać:  CV,  list  motywacyjny,  dokumenty  potwierdzające
kwalifikacje.

Oferujemy:
• stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę
• możliwość szkolenia i rozwoju zawodowego,
• atrakcyjne wynagrodzenie

W aplikacji prosimy umieścić podpisaną klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.  Ustaw z 2018,  poz.  1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE)
2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).”
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